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LARZADZENIE NR 21.2023.24

(253.021.14.2024)

Dyrektora Zespotu Szkdt Nr 3 w Skierniewicach
z dnia 17 maja 2024 roku

w sprawie udzielania zamoéwien publicznych

Zapisy  niniejszego  zarzgdzenia  stosuje  sie w  przypadku  zamowien,
ktérych warto$¢ szacunkowa w ciggu roku finansowego, ustalona z nalezytg
starannoscig, nie przekracza w ramach danego zamoéwienia wyraionej
w ztotych rownowartosci 130. 000 PLN netto.

Udziela sie zamdwien publicznych, stosujgc nastepujgce procedury:

1) z pominieciem dostepnych procedur w przypadku zamowien publicznych
o wartosci rownej lub nizszej niz 5.000 PLN;

2) stosujgc uproszczong procedure w przypadku zamowien o wartosci wyzszej niz 5.000
PLN netto, ale nie wyzszej niz 50.000 PLN netto (z Umowq lub bez Umowy, na podstawie
Zlecenia lub zakupu na fakture);

Udziela sie wtedy zamodwienia poprzez wybdr najkorzystniejszej  oferty,
ktory poprzedza rozeznanie rynku. Rozeznanie rynku moze by<¢ przeprowadzone
telefonicznie, pisemnie, drogqg elektroniczng Ilub poprzez zebranie ofert ze stron
infernetowych (minimum 3 oferty).

Kazdorazowo nalezy sporzgdzac¢ notatke zrozeznania rynku, w ktérej udokumentowany
zostanie fakt przeprowadzenia analizy rynku.

Do notatki nalezy dotgczy¢ oferty Wykonawcdw, wydruki ze stron internetowych
lub zestawienie ofert na podstawie rozeznania telefonicznego. Notatka powinna
rowniez zawiera¢ informacje dotyczgcqg szacunkowe] wartosci zamowienia
z podaniem terminu (daty) i miejsca sporzgdzenia notatki i przeprowadzenia szacunku.

3) wybierajgc najkorzystniejszg oferte, w przypadku zamdwien, ktérych kwota jest rowna
lub wyzsza 50.000 PLN netto, ale mniejsza niz 130 000 PLN netto;

Dyrektor ZS nr 3 w Skierniewicach powotuje wtedy zespdt/komisie do realizacji
zamowienia, ktéra zamieszcza ogtoszenie dot. zamodwienia/zaproszenie do sktadania
ofert na stronie internetowej ZS nr 3 w Skierniewicach, zbiera oferty (minimum 2 oferty),
ocenia je, sporzgdza protokdt z postepowania i upublicznia informacje o wyborze
dostawcy/wykonawcy.



Ogtoszenie dot. zamdwienia/zaproszenie do sktadania ofert powinno zawierac
przynajmnie;j:
1) nazwe zamawiajgcego,

2) informacje, ze wartos¢ zamowienia jest nizsza niz 130.000 zt i ustawa Prawo
zamowien publicznych nie ma w tym przypadku zastosowania,

3) opis przedmiotu zamodwienia (ewentualnie mozna go zastgpi¢ odestaniem
do odrebnego dokumentu stanowigcego zatgcznik do ogtoszenia),

4) opis kryteriow wyboru wykonawcy i warunki udziatu w postepowaniu, jakie musi
spetni¢ wykonawca, o ile zamawiagjgcy je przewiduje,

5) termin wykonania zamowienia,

6) imie i nazwisko oraz adres e-mail lub telefon osoby, z ktérg wykonawcy mogliby
sie kontaktowac w sprawie tego zamowienia,

7) termin i sposéb, w jaki wykonawca ma ztozy< oferte.

Zamodwienia publiczne udzielane sg na podstawie ,,Wniosku o udzielenie zamdwienia”,
sporzgdzanego przez komorke/osobe wnioskujgcqg, w celu okreslenia mozliwosci ich
realizacji.

Whniosek, o ktébrym mowa powyzej, zawiera przynajmnie;j:

1) opis przedmiotu zamdowienia;
2) termin realizacji/wykonania zamowienia;
3) szacunkowq warto$¢ przedmiotu zamowienia, okreslong na podstawie cen

rynkowych lub kosztorysu (w przypadku kosztorysu inwestorskiego ustalong nie
wczesniej niz na 3 miesigce przed datg ogtoszenia zamiaru udzielenia zamowienia).

4) dane osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci zamowienia;

5) date ustalenia warto$ci zamowienia;

6) nazwe i adres potencjalnych Wykonawcdéw zamowienia — w przypadku
wysytania zapytania oferfowego do konkretnych Wykonawcow;

7) dane oséb odpowiedzialnych za realizacje zamdowienia;

8) inne niezbedne informacje do prawidtowego udzielenia i realizacji zamdwienia.
UWAGA:

W  przypadku zamoéwiern finansowanych ze srodkdw unijnych o wartosci wyzszej
niz 50 000 PLN netto zamawiajgcy zobowiqzany jest stosowac zasade konkurencyjnosci.



